ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA FLOR

DADOS DO AVISO
Vila Flor/RN, em 27 de janeiro de 2026.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 20010001/2026

DATA E HORA LIMITE PARA ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Até dia 02/02/2026, as 09:00h

REFERENCIA DE HORARIO

Horario de Brasilia - DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PMVFILICITACOES2021@GMAIL.COM

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA FLOR, através da COMISSAO DE LICITACAO, com sede
na Rua José Calazans, 169, Centro, Vila Flor/RN, CEP 59.192-000, inscrita no CNPJ/MF sob n°
08.169.278/0001-07, torna publico para conhecimento dos interessados a realizagao de Chamada
Publica para DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL,
nos termos do Art. n? 75, inciso II da Lei 14.133/2021, e de acordo com as condigoes, critérios e
procedimentos estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e horarios discriminados.

OS INTERESSADOS DEVERAO ACOMPANHAR AS MENSAGENS REFERENTES A ESTE AVISO
(RESPOSTAS A QUESTIONAMENTOS, IMPUGNACOES, RECURSOS, ETC.) NO E-MAIL
INSTITUCIONAL, SENDO EXCLUSIVOS RESPONSAVEIS PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA
DE NEGOCIOS DIANTE DA INOBSERVANCIA DE QUAISQUER MENSAGENS EMITIDAS PELO
PORTAL.


mailto:pmvflicitacoes2021@gmail.com

ANEXOS DESTE AVISO

Anexo I - Termo de Referéncia
Anexo II - Modelo de Proposta de Pregos

Anexo III - Modelo de Declaracao de cumprimento do disposto no Inc. XXXIII do art. 72 da
Constituicao Federal

Anexo IV - Declaragao de reserva de cargos PcD, consoante art. 92, da Lei Federal n” 14.133/2021
Anexo V - Declaragao impedimentos do art. 14 da Lei Federal n” 14.133/2021

Anexo VI - Modelo de Carta-Contrato

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026

1. REFERENCIA LEGAL

As contragoes através de dispensa de licitacdo no Prefeitura Municipal de Vila Flor sdo regidas pelos
dispositivos legais:

14. a) Lei n? 133/2021, Art. 75, Inc. II;
15. Instrucao Normativa SEMGE n? 05/2021, aprovada pela Portaria SEMGE n? 624/2021.

2. OBJETO

O presente termo de referéncia visa orientar a licitacio para a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO SERVICO DE ASSESSORIA DE COMUNICACADO,
INCLUINDO A PRODUCAO DE TEXTOS, FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS, WEB
DESIGNER, DESIGNER GRAFICO, MARKETING DIGITAL, FILMAGENS E GRAVACOES
VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA FLOR/RN,
Anexo I deste Aviso.

3. INFORMACOES PRELIMINARES

Os interessados deverao proceder, antes da elaboragao das propostas, verificagao minuciosa de
todos os elementos fornecidos, solicitando por escrito ao SETOR DE LICITACAO, via e-

mail: PMVFLICITACOES2021@GMAIL.COM, até 01 (um) dia util antes do prazo final para
apresentacao da documentacao, as duvidas suscitadas, que serao esclarecidas no préprio e-mail.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO


mailto:atendimento_cosel@salvador.ba.gov.br
mailto:atendimento_cosel@salvador.ba.gov.br

o Poderdo participar desta Dispensa de Licitacdo, pessoas fisica ou juridica, regularmente
estabelecidas no pais que atenda as condigoes exigidas neste Aviso e seus anexos,
devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e compativel com o objeto

e Nao poderao participar desta Dispensa de Licitacao os interessados:

1. Proibidos de participar de licitagoes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao

2. Que ndo atendam as condicoes deste Aviso e Termo de Referéncia;

3. Estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

4. Que se enquadrem nas vedacoes previstas no artigo 142 da Lei Federal n°® 133/21;

5. Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSC IP, atuando nessa condigao
(Acordao n°746/2014 - TCU Plendrio);

6. Estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela Administragao Publica
Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgao da Administragao Publica, nas
hipbteses previstas nos incisos III e IV do 156 da Lei n® 14.133/21

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO, DOTACAO ORCAMENTARIA, PRAZOS E LOCAL DE
PRESTACAO DE SERVICOS

As informacoes relativas a especificagoes do objeto, dotagao orgamentaria, prazos e local de entrega
estdo elencadas no termo de Referéncia anexo I deste Aviso.

6. PRAZO E FORMA PARA ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA
DE PRECO

o PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Esta chamada publica para Dispensa de
Licitacao ficard aberta por um periodo de 03 (TRES) DIAS UTEIS, contados a partir da
data de publicacdo do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO na imprensa

o A proposta de precos e os documentos de habilitacao, deverao ser encaminhados via e-
mail, para o enderego eletronico: PMVFLICITACOES2021@GMAIL.COM, fazendo
referéncia no assunto do e-mail a DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026.

7. PROPOSTAS DE PRECOS

» A proposta de pregos devera ser apresentada na forma, prazo e condigdes estipulados neste
Aviso e seus

e A proposta devera ser redigida em papel timbrado do interessado, por meio mecanico ou
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informatizado, de forma clara e inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita
observancia as especificagoes contidas neste Aviso, assinada na ultima folha e rubricada nas
demais pelo seu titular ou representante legal, devidamente identificado, nela constando,
obrigatoriamente:

. Razdo Social, CNP], endereco, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de contato;

2. Precos de acordo com os praticados no mercado, dento do preco méaximo que a SEMOP se
dispoe a pagar, em algarismo e por extenso, sé reajustaveis na forma da lei, com valores
expressos em moeda corrente nacional (R$). Ocorrendo divergéncia entre o preco em
algarismo e o expresso por extenso, sera levado em conta por extenso.

. Prazo de validade de proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao, sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo

» A proposta de precgos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para
a execucao do objeto desta Dispensa de Licitagao, tais como: tributos, emolumentos,
contribuicoes sociais, fiscais, parafiscais, fretes, sequros e demais despesas inerentes,
devendo o preco ofertado corresponder rigorosamente as especificagdes do objeto, nao
cabendo quaisquer reivindicagoes devidas a erros nessa avaliagao, para efeito de solicitar
revisao de pregos.

e A proposta de precos que nao estiver em consonancia com as exigéncias deste Aviso sera

* Os pregos ofertados nao poderao exceder os pregos maximos, constantes neste

DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

« Para fins de comprovacao de habilitacdao, deverao ser apresentados junto com a proposta de
precgos, os documentos abaixo relacionados, com prazo vigente, a excegao daqueles que por
sua natureza nao contenham validade:

» Habilitacao Juridica
1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou
inscrito;
2. Em se tratando de Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

e Regularidade Fiscal e Trabalhista



8.

10.

11.

12.

13.

14.

Certidao Conjunta Negativa de Débitos, relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido, no ambito da RFB e da PGFN abrangendo inclusive as contribuigoes sociais
previstas nas alineas “a” e “d” do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n.2 8.212, de 24 de
julho de 1991, com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN no 751, de 02/10/2014.

. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou Municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do
interessado;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do relativo ao domicilio ou sede do
interessado;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
a apresentagao de Certificado de Regularidade de Situagao/CRF.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), com prazo de
validade de 180 (cento e oitenta dias), contados da data de sua emissao, de acordo com a
Legislacao federal “Lei n? 440, de 07 de julho de 2011”.

Prova de inscrigao de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNP]J;

 Qualificacao Técnica

1.

Apresentacdo de pelo menos 01 (um) atestado em nome da pessoa juridica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, suficientes para comprovar a aptiddo em
execucao de objetos similares ao desta contratagao.
= O(s) atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) constando as seguintes informacoes
da emitente: papel timbrado, CNP], endereco, telefone, data de emissdo, nome e
cargo/funcao de quem assina o documento, bem como conter objeto, atividades
desenvolvidas e periodo da contratacao.
» Nao serao aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial
da promitente contratada ou pela propria pessoa juridica e/ou emitidos por
empresas, das quais participem socios ou diretores da promitente

¢ Qualificacao economico-financeira

1.

Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial ou execugao
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do
» Caso o licitante encontre-se em recuperacao judicial, admite-se a participacao, em
licitagdes, desde que amparadas em certiddao emitida pela instancia judicial
competente afirmando que a interessada esta apta economica e financeiramente a
participar de procedimento licitatério, na forma do Acérdao TCU - Plenario -
1201/2020.

¢ Documentacao Complementar de Habilitacao

14.

15.

Declaracao de que nao estd incurso nos impedimentos de que trata o art.14 da Federal
n° 133/2021, conforme modelo ANEXO IV;

Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoas com
Deficiéncia — PcD e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e normas
especificas, conforme modelo ANEXO III;



16. Certiddao Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS

17. Certiddao Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Piblicas — CNEP

18. Declaracao assinada pelo titular ou representante legal da Requerente, devidamente
identificado, em conformidade com o disposto no XXXIII, art. 72, da Constituicao Federal
(Modelo no Anexo IV deste Aviso).

9. CRITERIO DE JULGAMENTO

e PROPOSTAS DE PRECOS

* As propostas apresentadas em consonancia com as exigéncias do Aviso serao classificadas e
sera declara vencedora a que apresentar 0 menor prego.

 Os interessados que apresentarem proposta de precos com divergéncia as exigéncias deste
Aviso e seus anexos sera

« HABILITACAO

o Sera habilitado o interessado que atender todas as condicoes do Aviso e seus
o Sera inabilitada o interessado que ndo atender as condigdes do Aviso e seus

10.  OBRIGACOES, PENALIDADES E SANCOES

As obrigagoes, penalidades e sansoes estao elencadas no Termo de Referéncia, anexo I deste Aviso e
sao parte integrante independente de transcricao.

11. DISPOSICOES GERAIS

O interessado ndo podera alegar como justificativa para se eximir das obrigagoes assumidas, o
desconhecimento das condigOes para participacao desta Dispensa de Licitacgao.

e Podera esta Secretaria Municipal da Prefeitura Municipal de Vila Flor, revogar o presente
Aviso, no todo em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de
falo superveniente, devidamente

¢ A Secretaria Municipal da Prefeitura Municipal de Vila Flor poderd anular o presente Aviso, no
todo em parte, caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por provocagao. A anulacao do
procedimento oriundo deste Aviso, ndo gera direito a indenizacao.

» Apds a fase de classificagdo da proposta, nao cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo



justo decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pela PREFEITURA MUNICIPAL.

e Ao apresentar a proposta de precos, o interessado declara sob as penalidades da Lei, da
inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou
trabalhista, entre si e os responsaveis por esta Dispensa de Licitagdo, quer direta ou

¢ A apresentacao de proposta pressupoe o pleno conhecimento, atendimento e aceitacao
integral e irretratavel, por parte do interessado, das exigéncias e condicoes estabelecidas
neste Aviso e Termo de Referéncia.

» A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacoes nele contidas
implicard a imediata desclassificacao/inabilitacao do interessado que o tiver apresentado, ou,
caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de
demais sanc¢oes cabiveis.

e Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso, com fulcro no Art 183 da Lei Federal
133/2021, serao contados com exclusdo do dia do comeco e inclusao do dia do vencimento,
observando-se as seguintes disposicoes:

1. os prazos expressos em dias corridos serao computados de modo continuo;

2. 0S prazos expressos em meses ou anos serao computados de data a data;

3. nos prazos expressos em dias uteis, serdao computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo no 6rgao ou entidade competente.

« Salvo disposicao em contrario, considera-se dia do comeco do prazo:
1. o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacao da informacao na

Vila Flor/RN, em 27 de janeiro de 2026.

Kedson José de Lima

Agente de Contratacao

DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026
SETOR DE LICITAGAO
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO SERVICO DE ASSESSORIA
DE COMUNICACAO, INCLUINDO A PRODUCAO DE TEXTOS, FOTOGRAFIAS, EDICAO DE
VIDEOS, WEB DESIGNER, DESIGNER GRAFICO, MARKETING DIGITAL, FILMAGENS E
GRAVACOES VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
VILA FLOR/RN, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.



CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO SERVICO DE ASSESSORIA DE
COMUNICACAO, INCLUINDO A PRODUCAO DE
TEXTOS, FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS, WEB
DESIGNER, DESIGNER GRAFICO, MARKETING
DIGITAL, FILMAGENS E GRAVACOES VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VILA FLOR/RN

Os servigos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, a classificacao fundamenta-se
no fato de que tais atividades possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacoes usuais de mercado. Embora
envolvam criatividade, os servigos de design, redagao, fotografia e edicdo seguem normas técnicas
consagradas e processos de execucao amplamente dominados por empresas do setor, permitindo a
comparacao objetiva entre as propostas e a selegao através de critérios de menor preco ou técnica e
preco, conforme a legislacao de licitagdes vigente.

O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) més contados da data da homologagao,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A prestagao dos servicos é enquadrado como continuado tendo em vista que sao itens essenciais
para o funcionamento de todas as atividades publicas.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A necessidade desta contratacao fundamenta-se na caréncia técnica e operacional que a estrutura
administrativa municipal apresenta para cumprir o seu dever constitucional de publicidade e
transparéncia. Atualmente, a gestdo publica moderna exige um fluxo de comunicacdo ininterrupto,
profissional e multiplataforma, o qual ndao pode ser suprido apenas por servidores de cargos
generalistas ou por equipamentos basicos. Existe uma lacuna latente no que diz respeito a
capacidade de traduzir as agoes governamentais em uma linguagem acessivel, visualmente atraente
e tecnicamente adequada aos padroes das redes sociais e veiculos de imprensa.

A auséncia de um corpo técnico especializado em areas como web design e marketing digital impede
que a Prefeitura de Vila Flor estabeleca um canal de didlogo eficiente com o cidadao, resultando em
um distanciamento entre a administragao e a populagao. A necessidade se manifesta na urgéncia de
organizar a identidade visual do municipio e manter o portal oficial e as redes sociais atualizados
com rigor técnico, garantindo que informacgodes sobre satide, educagao e obras publicas cheguem ao
conhecimento de todos. Sem o servigo de assessoria, a producao de videos e fotografias ocorre de
forma amadora, o que compromete a credibilidade institucional e dificulta a preservacao da
memoria administrativa da cidade. Portanto, a caréncia ndao é apenas de pessoal, mas de inteligéncia
estratégica e suporte tecnoldgico capaz de gerir a imagem publica municipal de forma profissional.



Dessa forma, a contratagao de uma empresa com expertise em comunicacao institucional se mostra
indispensavel para suprir essas demandas técnicas, promover a imagem da Camara e assegurar o
direito da populacao a informacao qualificada e de facil acesso.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucao compreende a prestacao de servicos integrados de comunicacao social, estruturada para
atuar desde o planejamento estratégico até a mensuracdo de resultados. A contratada devera
fornecer uma estrutura técnica completa, composta por profissionais qualificados e equipamentos de
ponta, para operacionalizar a imagem publica da Prefeitura. A solugdo abrange o gerenciamento de
crises, a cobertura jornalistica de eventos, a manutencao da identidade visual em todas as
secretarias e a gestdo técnica dos canais digitais. O foco central é transformar a gestao
administrativa em contetudo acessivel, garantindo que a informacao oficial seja fidedigna, réapida e
esteticamente profissional, eliminando ruidos entre o poder publico e a sociedade civil através de
uma linguagem multiplataforma.

3.1. Ciclo de Vida do Objeto

O ciclo de vida desta contratagao é dinamico e retroalimentado, iniciando-se na fase

de Planejamento e Pauta, onde as necessidades de comunicacao de cada secretaria sao
identificadas. Em seguida, entra-se na fase de Producao e Execucao, momento em que ocorrem as
captacoes de imagens, gravacoes, redacao de textos e criagdes graficas. Apds a produgao, ocorre a
fase de Curadoria e Edicao, onde o material ¢ refinado e adaptado para os diferentes suportes
(redes sociais, portal oficial ou impressos). A etapa seguinte é a de Publicacao e Disseminacao,
garantindo o alcance ao publico-alvo. Por fim, o ciclo se encerra com o Monitoramento e
Arquivamento, onde os resultados sdo avaliados e todo o material bruto e editado é organizado em
um acervo digital, assegurando que o patrimonio imaterial e histérico do municipio de Vila Flor seja
preservado para gestoes futuras, evitando a perda de dados e registros publicos.

3.2. Especificacao do Produto

O produto final desta contratagdo é constituido por um conjunto de entregaveis tangiveis e
intangiveis de alta qualidade técnica. Isso inclui a entrega de textos jornalisticos e publicitarios
revisados e prontos para publicacao; fotografias profissionais em alta resolu¢ao com tratamento de
imagem; videos institucionais e informativos com captacao de dudio limpa, trilhas sonoras
licenciadas e edigao dinamica; artes graficas e layouts para campanhas educativas e institucionais
seguindo o manual de identidade visual; e a gestdo técnica de plataformas web com interfaces
funcionais e responsivas (Web Designer). Cada produto deve obrigatoriamente seguir padroes de
acessibilidade, estética institucional e corregao gramatical, sendo entregues em formatos digitais
compativeis com as tecnologias mais recentes, garantindo que a Prefeitura receba nao apenas a
prestacao do servigo, mas ativos de comunicagao prontos para o uso imediato e eficiente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos de Capacidade Técnica (Operacional e Profissional)

A empresa deve demonstrar que possui experiéncia prévia e equipe qualificada para lidar com a
complexidade da comunicacdo publica. Isso inclui:

Apresentacao de Atestados de Capacidade Técnica: Comprovacao, emitida por pessoa juridica
de direito publico ou privado, de que a empresa ja executou servigos similares em complexidade e



volume, como gestao de redes sociais, producao audiovisual e assessoria de imprensa.

Equipe Multidisciplinar Minima: Exigéncia de profissionais registrados em seus respectivos
conselhos ou com portfélio comprovado nas areas de Jornalismo (com registro profissional),
Publicidade, Design Grafico e Web Design.

Disponibilidade de Equipamentos: A contratada deve possuir ou disponibilizar cameras
fotograficas e de video de alta resolugdo (4K ou superior), drones para filmagens aéreas, estagoes de
edicdo com softwares licenciados e equipamentos de iluminagao e captagao de audio.

4.2. Requisitos de Qualificagao Economico-Financeira

Considerando que a comunicacao é um servico continuo e essencial, a empresa precisa demonstrar
saude financeira para suportar os custos operacionais:

Certidoes Negativas de Faléncia: Comprovacdo de que a empresa nao esta em processo de
recuperacao judicial ou faléncia.

4.3. Requisitos de Regularidade Juridica e Fiscal
Como em qualquer processo licitatorio para a Administracao Publica, sdo indispensaveis:

Regularidade com a Fazenda Publica: Certidoes negativas de débitos federais, estaduais e
municipais.

Regularidade Trabalhista e Previdenciaria: Comprovacgao de inexisténcia de débitos junto a
Justica do Trabalho (CNDT) e ao FGTS.

Habilitacao Juridica: Contrato social que preveja no seu objeto social a prestacao de servigos de
comunicacao, marketing e producao audiovisual.

4.4, Requisitos de Execugao (Obrigacoes da Contratada)

Sigilo e Confidencialidade: Termo de compromisso quanto ao tratamento de dados e informacoes
internas da Prefeitura, em conformidade com a LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados).

Cessao de Direitos Autorais: Clausula explicita determinando que todos os produtos (fotos, videos,
artes, textos) produzidos durante o contrato sdao de propriedade exclusiva do Municipio de Vila
Flor/RN.

Cumprimento de Prazos: Capacidade de resposta imediata para demandas urgentes e gestao de
crises, com disponibilidade de atendimento em regime de prontiddo quando necessério.

4.5. Subcontratacao
Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.6. Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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Condigoes de prestacao de servigos

O prazo de prestacao de servicos ¢ de até 02 (dois) dias, contados da data da emissao da ordem de
servico, de forma parcelada.

Caso nao seja possivel a prestacdo de servico na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 2 dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

Devera prestar os servigos dando expediente na sede da Prefeitura Municipal durante 05

(cinco) dias da semana de 08h as 14h de segunda a sexta-feira, inclusive em finais de semana, datas
comemorativas e eventos realizados na cidade, inclusive em dias festivos visando suprir as
necessidades do Setor de Comunicacao da Prefeitura Municipal.

Devera ter atendimento via chat ou aplicativa de mensagens 7 (sete) dias da semana das 08h as 14h
de segunda a sexta-feira para sanear as duvidas do setor.

Fluxo Operacional e Rotina de Trabalho

A execucao do objeto dar-se-a de forma continua, por meio de um sistema de demandas
programadas e demandas urgentes. A empresa devera designar um gestor de conta para
interlocugao direta com o setor de comunicagao da Prefeitura.

O ciclo operacional inicia-se com a reuniao de pauta semanal, onde serao alinhadas as metas de
divulgacao de cada secretaria. A partir disso, a contratada devera realizar o deslocamento de
equipes para cobertura de atos oficiais, obras e eventos. A producao de textos, fotos e videos deve
seguir um cronograma rigoroso de edigao, submetendo-se a aprovacao prévia do Municipio antes de
qualquer publicacao oficial. Para o web design e design grafico, a execucdo envolve a criacao de
pecas de campanhas e manutencgao estética dos portais, sempre respeitando a identidade visual
institucional.

Mobilizacao e Disponibilidade Técnica

A contratada devera garantir a disponibilidade de profissionais e equipamentos em Vila Flor/RN
sempre que houver necessidade de captagao presencial (fotos e filmagens). A estrutura de pds-

producao (edicao de video, tratamento de fotos e diagramacgao) podera ser realizada na sede da
empresa, desde que os prazos de entrega sejam rigorosamente cumpridos.

A execucao exige que a empresa mantenha canais de comunicagao em tempo real (como aplicativos
de mensagens e e-mail institucional) para o gerenciamento de crises e publicacoes de utilidade
publica imediata, como alertas de defesa civil ou convocagoes de satde, que possuem carater de
urgéncia e precedéncia sobre as demais pautas.

Entrega e Armazenamento (Cloud e Fisico)

Todo o material produzido — incluindo arquivos brutos e editados — devera ser entregue
mensalmente por meio de relatorios de atividades, acompanhados de links de armazenamento em
nuvem de facil acesso para a administracao.

A execucao do objeto apenas sera considerada concluida em cada etapa mediante a entrega dos
arquivos finais em formatos abertos e fechados (ex: arquivos de design editaveis e PDFs para
impressao). Além disso, a empresa € responsavel por organizar um banco de imagens e videos
digital, devidamente catalogado, que servira como o acervo histérico das acoes governamentais do



municipio, garantindo a perenidade da informacgao publica.
Supervisao e Critérios de Qualidade

A execucao sera fiscalizada pela Secretaria responsavel, que avaliard a qualidade técnica dos
produtos entregues. Os critérios de aceitacdo incluem a correcdo gramatical dos textos, a qualidade
estética das artes gréficas, a resolucdo dos videos e o cumprimento dos prazos estabelecidos para
cada demanda. Caso um produto ndo atenda aos requisitos de qualidade ou a estratégia da gestdo, a
contratada devera realizar as corregdes necessarias sem custos adicionais, dentro do prazo
estipulado pela fiscalizagao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.1 Fiscalizacao

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

¢ Fiscal do Contrato

O fiscal do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao ou comunicacao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal do contrato do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato do contrato emitira
notificagoes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, III);
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O fiscal do contrato do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato do contrato comunicara o fato imediatamente ao fiscal do contrato. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, V).

O fiscal do contrato do contrato comunicara ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.3. Fiscalizacao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao fiscal do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

O fiscal do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagao da necessidade de
adequacgoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administra¢ao ou comunicacgao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O fiscal do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

O fiscal do contrato acompanhard a manutencao das condi¢oes de habilitacao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, III).

O fiscal do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lein? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

O fiscal do contrato devera elaborar relatorio final com informacgoes sobre a consecucdo dos
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objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao ou comunicagao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VI).

O fiscal do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE COMPROVACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS E DE PAGAMENTO
8. Recebimento

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacoes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao ou comunicagao, apos a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragao ou
comunicagao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndao sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

9. Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
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cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administracdao ou comunicagao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condigoes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

10. Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n?
77, de 2022.
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No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corre¢do monetéria.

11. Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,

de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
13. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL

14. Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto sera parcelado
15. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026 - SETOR DE LICITACAO
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA FLOR
COMISSAO SETORIAL DE LICITACAO
COMISSAO DE LICITACAO

DISPENSA DE LICITACAO N 005/2026

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL

CNP]J ENDERECO
TELEFONE E-MAIL
DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL
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NOME DO TELEFONE DO
REPRESENTANTE REPRESENTANTE
LEGAL LEGAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PREST@CAO SERVICO DE
ASSESSORIA DE COMUNICACAQ, INCLUINDO A PRODUCAO DE TEXTOS,
FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS, WEB DESIGNER, DESIGNER GRAFICO,

OBJETO 1 ARKETING DIGITAL, FILMAGENS E GRAVACOES VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA FLOR/RN
) Unidade PRECO (R$)
ITEM DESCRICAO de Qnt. .
Medida UNITARIO GLOGAL
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
SERVICO DE ASSESSORIA DE
COMUNICACAO, INCLUINDO A
PRODUCAO DE TEXTOS,
1 FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS, Mas 12

WEB DESIGNER, DESIGNER
GRAFICO, MARKETING DIGITAL,
FILMAGENS E GRAVACOES
VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VILA FLOR/RN

VALOR GLOBAL
POR EXTENSO

Declaramos que concordamos e atenderemos todas as exigéncias do Aviso e seus
anexos.

VALIDADE DA ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA
PROPOSTA EMPRESA

DISPENSA DE LICITAGAO N° 005/2026

SETOR DE LICITACAO

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INC.
XXXIII DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL

REFERENTE: DISPENSA DE LICITAGAO N° 005/2026 - SETOR DE LICITAGAO



Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei 14.133/2021, que nao
empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
empregarmos menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz ( ). Observacgao:
em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vila Flor, de de

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

DISPENSA DE LICITAGCAO N° 005/2026

SETOR DE LICITACAO

ANEXO IV - DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PCD, CONSOANTE ART. 92, DA LEI
FEDERAL N” 14.133/2021

REFERENTE: DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026 - COMISSAO DE LICITACAO

A empresa , declara para os devidos fins licitatérios que



cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoa com Deficiéncia — PcD, para Reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, em atengao ao art. 92, inciso XVII da Lei n°® 14.133/2021.

Vila Flor, de de

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026 - SETOR DE LICITACAO

ANEXO V - DECLARACAO IMPEDIMENTOS DO ART. 14 DA LEI FEDERAL N” 14.133/2021

REFERENTE: DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026 - SETOR DE LICITACAO

A empresa _, declara para os devidos fins licitatorios que nao
incursa nos impedimentos para disputa de licitagdao ou execucao do contrato de que trata o art. 14
da Lei Federal n° 14.133/2021.



Vila Flor, de de

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026
SETOR DE LICITACAO

ANEXO V - MODELO DE CARTA CONTRATO

Contrato de prestagao de servigos que entre si celebram o PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA
FLOR € @ €MPresa civveeeeeeeerencssasscsanns

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA FLOR, pessoa juridica de direito publico interno, érgao
publico, com sede nesta Cidade, na Rua José Calazans, 169, Centro, Vila Flor/RN, CEP 59.192-000,
inscrita no CNPJ sob o n? 08.169.278/0001-07, neste ato representado pelo Sr. Prefeita Municipal
THUANNE KARLA CARVALHO DE SOUZA, doravante denominado CONTRATANTE, e a Empresa

............................... , CNPJ n....................., situado a .........................., Cidade-Estado, telefone
................. , e-mail , neste ato representada pelo Sr , brasileiro, casado, profissao, portador da
Cédula de Identidade n® ............... - SSP-....,CPFn? .............. , residente na Rua ................... ,
telefone ............... ,e-mail: , doravante denominada CONTRATADA, resolvem

celebrar o presente Contrato, autorizado pelo despacho constante no Processo Administrativo

n° XXXXXXXXX/20XX, mediante parecer juridico, que se regera pela Lei Federal n.2 14.133/2021 e
alteragoes posteriores, mediante as clausulas e condicoes a seguir e do qual ficam fazendo parte
integrante independentemente de transcricao, os documentos:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II)

1.0. O objeto do presente instrumento é a contratacao de servigcos comuns de .......................... ,
nas condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1.  Objeto da contratagao:

) UNIDADE
ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

ITEM VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL



1.2.  Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. A Autorizagao de Contratagao Direta;

1.2.3. A Proposta do contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ..........cccceeeveurvnnnnns contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de

2.4. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigcoes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a
negociacao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

1. a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos servigos tem
natureza continuada;

2. b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacdes de que
os servigos tenham sido prestados regularmente;

3. ¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao mantém interesse na
realizacao do servico;

4. d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

5. e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao.

2.5. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.6. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.7.  Nas eventuais prorrogacoes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicao para a renovagao.

2.8. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangoes
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,



IV, VII e XVIII)

3.1.  Oregime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execucdo, assim como 0s prazos
e condigoes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).
6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicoes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em / / (DD/MM/AAAA).

7.2.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente
para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.4.  No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.0. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdao entdao em vigor.

7.7.  Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV )
8.1.  Sdo obrigacoes do Contratante:

8.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;



8.3.  Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5.  Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagoes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucgao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021;

8.7.  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condicOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8.  Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e neste Contrato;

8.9.  Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamacoes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administragao tera o prazo de 10 (Dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. A Administracdao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigagoes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo para representa-lo na
execugao do contrato.

9.2.1. Aindicac¢do ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo drgdao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da



atividade.

9.3.  Atender as determinac0es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagoes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.5.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.6.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7.  Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo nico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8.  Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS -
CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagoes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucgao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,



cumprindo as determinagoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condi¢Oes de seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagoes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condicoes exigidas para qualificacao na contratacao direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo tnico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

10. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da PREFEITURA MUNICIPAL deste exercicio, na dotagao
abaixo discriminada:

11. Gestao/Unidade:

12. Fonte de Recursos:

III.  Programa de Trabalho:

1. Elemento de Despesa:
2. Plano Interno:
3. Nota de Empenho:

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ALTERACOES

11.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.



11.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

11.3. As alteragoes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) meés (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PUBLICACAO

12.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art.
89, 8§22 da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- FORO (art. 92, §19)

13.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Canguaretama para dirimir os litigios que decorrerem da
execugao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliacao, conforme art.
92, 8§19, da Lei n? 14.133/21.

Vila Flor-Rio Grande do Norte, ........ de .cooviviiinins de ooviviiinanee,

CONTRATANTE

CONTRATADA

Publicado por:

GRINALDO JOAQUIM DE SOUZA
Secretario Municipal de Administracao
Codigo Identificador: L5DBUEI]37



